附件二：
关于立项社团活动经费报销要求
一、活动经费报销说明：
1、在活动结束后，通过社团活动结项考核的社团持结项材料及发票至校团委进行报销，报销总额不得超过分配经费总额。
2、如有特殊情况，需要提前报销的，社团可在活动过程中持立项活动相关文件（重点社团活动申报表、相关发票）至校团委审核然后报销，提前报销校团委最多给予一半的资金报销额度；
3、立项资助活动报销额度：
（1）在活动评估无问题、活动开展到达预期效果的，予以报销100%资助金额
（2）活动顺利开展，但是活动效果一般的，予以报销40-80%资助金额
（3）活动提前开展或未联系社工委进行评估，根据活动总结材料和群众调查，活动结果顺利开展，予以报销40-80%资助金额
（4）活动情况较差，活动未顺利举行的，不予报销
二、报销发票说明：
1、报销票据必须是规范有效的发票，收据和内部结算凭证一律不得报销。发票必须有税务机关统一印制的发票监制章，并加盖了开票单位发票专用章或财务专用章，且在税务机关规定的发票使用期内；
2、每张发票的右上方都必须注明社团名称与该项支出的用途，并署名有“经手人”（资金支出的具体经办人）和“证明人”的签名；
3、每张发票必须留有复印件。原件用于报销，复印件一式两份用于社工委留底备查。
4、以下情况发票不予报销
（1）不规范发票不得报销；
（2）发票中的费用支出项目与活动无关的，不予报销；
（3）对凭证不实，无正当理由的费用支出不予报销；
（4）未按预算执行的费用支出不予报销。
注：本次立项活动必须由现任社团负责人任期内完成，违反规定的社团，社工委将视为该社团放弃立项资助金额，不予发放。
